Conheca a Biblioteca

A Biblioteca esta organizada de forma a permitir o livre
acesso ao seu acervo. Nossa colecdo abrange um rico
universo tematico: ciéncias exatas, humanas, sociais,
biologicas, literatura e artes. O acervo é composto por
livros, revistas, jornais, CD’s, DVD’s, fitas de video, entre
outros.

1 - Horério de Funcionamento

De segundaasexta-feira, das 7has 22h.

2 — Produtos e Servicos

» Consulta

« Empréstimodomiciliar

» Reservadelivros

» Pesquisabibliografica

- Orientacdo a normalizacao bibliogréafica
» Atendimentoaousuario

» Acessoainternet

« Disseminagdo dainformagéo
e Impressao

» Reprografias (Xerox)

» Encadernacgéo

3 - Inscricéo

Todo aluno regularmente matriculado na ETFG-BH e
Plug-Minas é usuario dabiblioteca.

4 -Sistemas de Empréstimo
E permitido ao usuario:

« Empréstimo de 3 (trés) livros por vez, por 10 dias
consecutivos.

Nao € objeto de empréstimo domiciliar:

« Dicionérios

» Enciclopédias
» Revistadasemanaoudomésvigente
- Jornaldodia

» FitasdeVideos,CD’s,DVD’s

e Mapasegloboterrestre

Projetos institucionais

Biblioteca
ETFG-BH

Descubra esse mundo
de informacodes

4.1-Renovacao

« Arenovacao do material poderé ser realizada se
ndo houver reserva para a obra.

« O usuario poderéa renovar o material emprestado
pelo nimero de vezes que julgar necessario.

e Osalunos do Plug-Minas podem fazer a renovagdo
do material através do e-mail dabiblioteca.

4.2 - Reserva

e As reservas poderdo ser efetuadas no balcdo de
empréstimo da biblioteca e serdo atendidas em
ordem de chegadade solicitacao.

« O livro reservado ficara disponivel por 24 horas, a
contar do horario de devolugéo nabiblioteca. A nao
retirada do livro pelo usuario no prazo acima
implica automaticamente no cancelamento da
reserva.

e Os alunos do Plug-Minas podem fazer a reserva
de material viae-mail da biblioteca.

5-Multas
Material devolvido fora do prazo

« Qusuario que ndo devolver o material emprestado
no prazo determinado pagard multa de R$ 1,00
(um real) ao dia, incidindo este valor sobre o
ndmero de obrasem atraso e dias corridos.

Penalidades
» Anaodevolugdo do material bibliogréafico no prazo

determinado resultard em bloqueio de novos
empreéstimos e reservas de materiais.

“Casa sem livros,
corpo sem alma”

Erico Verissimo



6 - Danose Perdas

« O usuério que danificar ou perder o material
emprestado terd que repor a biblioteca um
material igual. Em caso de esgotamento da obra, a
reposicao sera feita com algum titulo semelhante,
indicado pelabiblioteca.

7 - Acessos a Internet

» 0 acesso a internet nos terminais da Biblioteca é
destinado somente para pesquisas bibliogréaficas
e consultas a base de dados bibliogréaficos.

» Na&o é proposito deste servico facultar o acesso a
internet como forma de lazer.

8 - ObrigacGes dos Usuarios

 Identificar-se sempre que solicitado;

e Cumprirosprazos determinados;

« Quitar os débitos referentes as multas;

« NA&orepor/colocar livros nas estantes;

- Manter noambiente um climade estudoe leitura;
e Manteralimpezadoambiente;

« Zelar pelos materiais emprestados;

 Zelar pelosequipamentos dabiblioteca.

©

- Recomendacoes

« Eproibidolanchar nabiblioteca;

- Durante sua permanéncia na biblioteca,
mantenha o celular no modo silencioso. Ao
conversar, dirija-se parafora dabiblioteca;

» Respeitarasnormasde usodainternet;

» Exibir, ao sair da biblioteca, todo o material que
estiver portando.

10 — Reprografias (Xerox)
Prazos para reproducdo de material
» Documentos com até 10 paginas (2 dias uteis)

» Documentos com até 20 paginas (3 dias tteis)
» Documentos com mais de 30 paginas (5 dias Gteis)

11 - Equipe responsavel pela biblioteca

Gilmara Coelho — Bibliotecéaria
Jalia Luiza — Auxiliar de biblioteca
Davidson — Menor Aprendiz

Nosso acervo pode
ser consultado pela Internet.
Acesse: www.escoladosebrae.com.br

Aceitamos sugestoes!

Telefone: (31) 3379.9527
e-mail: bibliotecaetfg@sebraemg.com.br




